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Checklist Lehrveranstaltungsbewertung  
 mit Stud.IP und EvaSys  

- Lehrende - 
…zu Anfang des Semesters 

1.) Habe ich eine individualisierte E-Mail von admin-tb-phil@eval.uni-hannover.de in den ersten zwei 
Vorlesungswochen bekommen?  

2.) Ist der Evaluationszeitraum meiner Lehrveranstaltung darin korrekt und passt er zu meiner 
Veranstaltungsplanung? 

3.) Habe ich noch mehr Lehrveranstaltungen (neben Seminaren und Vorlesungen), die ich zusätzlich 
evaluieren lassen möchte? 

4.) Müssen Studierende in Stud.IP aufgenommen werden, ist die Teilnehmendengruppe korrekt? 
5.) Habe ich Zugang zum LUH-Netz – falls nicht vor Ort, dann über den VPN-Client? 

 

… in den Tagen vor Beginn des Evaluationszeitraums 

1.) Ist mir der Fragebogen bekannt? 
2.) Möchte ich die optionalen Fragen (unter 8 und 13) nutzen? 
3.) Habe ich die optionalen Fragen in Stud.IP eingestellt oder anderweitig bekannt gegeben? 
4.) Synchrone Lehrveranstaltungen: Habe ich die Studierenden aufgefordert, zum Termin im 

Evaluationszeitraum ihre elektronischen Endgeräte und Stud.IP-Zugangsdaten mitzubringen? 
5.) Asynchronen Lehrveranstaltungen: Habe ich die Studierenden zu Beginn des Zeitraums über die 

Laufzeit ebendessen informiert und zur Teilnahme aufgefordert?  
 

… während des Evaluationszeitraumes 

1.) Synchrone Lehrveranstaltungen:  
a. Sind weniger als 5 Personen anwesend, weshalb ich die Umfrage nicht durchführen sollte 

oder reicht die Zahl der Teilnehmenden (>=5)? 
b. Wann kann ich 10 Minuten für Teilnahme einräumen? Habe ich auf die Bedeutung der 

Ergebnisse für die Weiterentwicklung der Lehrveranstaltung hingewiesen? 
2.) Asynchrone Lehrveranstaltungen: Sollte ich an die Teilnahmemöglichkeit erinnern? 

 
…ab Ende des Evaluationszeitraums 

1.) Habe ich den Auswertungsbericht schon abgerufen und für mich sicher archiviert? 
2.) Wie kopple ich die Ergebnisse an die Studierenden zurück? Gebe ich den Auswertungsbericht 

bekannt und/oder bespreche ich die Ergebnisse mit den Studierenden? 
 

Hilfe zur Nutzung von Stud.IP generell 
Wenden Sie sich bitte an Ihr Institut oder an die E-Learning Service Abteilung (elsa) 
(elearning@uni-hannover.de oder 0511-762-4040). 

 
Hilfe zur Lehrveranstaltungsbewertung mit EvaSys 

Wenden Sie sich bitte an die Teilbereichsadministration für EvaSys 
(https://www.phil.uni-hannover.de/de/studium/studien-und-lehrqualitaet/lehrevaluation/).  

 

Änderungs-
wünsche bitte über 

die Meldemaske 
melden! 
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